
Cisco Webex Meetings

Instruccions per accedir
i fer servir el servei de 

Videoconferències



Un cop cliqui a l’enllaç que 
ha rebut se li obrirà aquesta
pàgina i li demanarà que 
instal·li aquesta extensió
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En aquesta pantalla ha de posar el seu nom i la seva adreça de correu electrònic. 
En el cas de control d’assistència, haurà d’introduir el seu nom, cognoms i 
número de DNI o Passaport.



En el cas de que li aparegui aquest avís, cliqui a “Abrir 
Cisco Webex Meeting”
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En el cas de que se li obri aquesta finestra, asseguri’s de 
que té el micròfon ben connectat.
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Si la icona del micròfon està en vermell vol dir que el 
micròfon no està activat. En aquest cas, cliqui a la icona per a 
que surti en negre, és a dir, micròfon activat.

Aquí apareixerà el llistat
de persones connectades
a la reunió

Aquesta és la pantalla principal un cop s’ha entrat
a la reunió

Si té una webcam i vol compartir la 
seva imatge,  la icona de la càmera
funciona de la mateixa manera
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Apareixerà la icona en blau
i el quadre del xat

apareixerà aquí

Si vol activar el xat, ha de 
clicar a la següent icona

En el cas de que vulgui compartir una 
presentació Powerpoint, per exemple, 
haurà de compartir la seva pantalla de la 
següent manera:

Cliqui
primer 
aquí

I després
aquí
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Per deixar de 
compartir la seva
pantalla posi el 
ratolí sobre la 
pestanya taronja, 
se li obrirà aquest
desplegable, i 
cliqui a “Detener 
el uso…”

Recordi parlar ben 
encarat al micròfon
i assenyalar amb el 
ratolí.

En el cas de que es connecti des 
d’un telèfon mòbil o tauleta, al clicar 
l’enllaç que rebrà, li demanarà que, 
des de la botiga Play Store, o App 
Store en el cas d’Iphone o Ipad, es 
descarregui l’aplicació de Cisco 
Webex Meetings. Un cop instal·lada, 
ja podrà connectar-se i tot
funcionarà com s’ha explicat
anteriorment.

També pot accedir a la 
videoconferència mitjançant una 
trucada telefònica, trucant al 
número que apareix a les 
instruccions que ha rebut. Haurà
d’introduïr el codi d’accés que li 
hem facilitat. El cost de la trucada 
dependrà de la tarifa que vostè
tingui contractada.
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